
 
Estructura Básica que debe tener un CV 
 
Nota: La fotografía no es obligatoria pero hay muchas empresas que la exigen.  
 
 
DATOS PERSONALES 
Nombre 
Apellidos 
Fecha de nacimiento 
Lugar 
Domicilio 
Tfno de contacto 
Email 
 
FORMACIÓN REGLADA (DATOS ACADÉMICOS) 
En este apartado debes incluir los estudios realizados hasta la fecha, el nombre del centro 
donde se han impartido y la fecha de inicio y finalización. 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
Indicar la empresa, el puesto de trabajo que desempeñabas, las funciones que realizabas y la 
fecha de inicio y finalización. 
También puedes incluir proyectos de carrera, becas, prácticas o tesis realizadas. 
 
FORMACIÓN NO REGLADA (COMPLEMENTARIA) 
En esta sección  hay que incluir los cursos complementarios indicando fecha, nombre del 
curso, duración en horas y academia o institución. 
 
IDIOMAS 
Te recomendamos que pongas los idiomas que domines y los que estés aprendiendo indicando 
el nivel escrito y hablado. 
 
OTROS DATOS DE INTERÉS 
Señalar aspectos que no hayan sido incluidos anteriormente en el CV,  tales como 
disponibilidad geográfica y horaria, carné de conducir, etc. 


